
横向合同登记、立项、业务办理流程

一、基本操作流程 （老师）

1. 科研办网站：下载合同模板

2.双方协商草拟合同

3.科技处:盖章

双方签字盖章后

开发/转让 2 份、服务/咨询 1 份合同原件留科技处

4.江西省科技综合业务平台：合同登记

审核通过后

5. 科技处：新增横向项目立项

发送合同扫描件和省平台所有审核证明给科技处

6. 财务处：业务办理
领款入账+扣除管理费、预借票据/绩效提取科技处审核、结题办理、合同变更

二、具体说明

1.江西省科技综合业务平台：合同登记

登陆江西省科技综合业务平台科研合同模块进行合同登记

1）网址：http://ywgl.jxstc.gov.cn/egrantweb

2）注册。有技术合同申请需求的负责人，可联系科技处郭剑琴在江西省科技业务综合管理系统进

行项目负责人新增（请提供负责人姓名、手机号、邮箱），邮箱收到激活通知激活使用；之前已经在此系

统进行过纵向项目申报的老师，继续使用已有用户名即可。

3）录入。

http://ywgl.jxstc.gov.cn/egrantweb/


技 术 开 发 类 合 同 选 “ 增 值 税 ”； 技 术 转 让 类 合 同 选 “ 增 值 税 ”、“ 所 得 税 ”。



4）审核。技术合同登记分为四类：技术开发、技术转让（技术许可）、技术咨询、技术服务。技术

咨询/服务合同，经过章贡区科技局（即二级登记机构）审核后生成技术合同登记证明即可；技术开发/转

让合同，在此基础上还需经赣州市科技局（即一级登记机构）和科技厅审核后才可生成免税证明。具体样



式如下图。

提示：合同封面、内容和申请认定的合同类型应保持一致；合同性质以校外科技部门认定为准；到财务

处开发票时，出具合同和如图所示的“合同认定登记证明”、“免税证明”；认定为技术开发和转让的合同

不可以开专票；纳税的普票和专票税率均为 3%。


